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1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION _
FECHA DE INVITACION 23 4 2018 CONSECUTIVO 124
DA MES ARO
Il. TERMINOS DE LA INVITACION _

1. PERFIL/ OBJETO SOCIAL REQUERIDO DEL OFERENTE ;
SE REQUIERE PERSONA NATURAL O JURIDICA CON EXPERIENCIA EN LA COMERCIALIZACION Y VENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA
2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR
ADQUIRIR ELEMENTOS DE PAPELERIA DE LA SEDE ORINOQUIA

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS (S SON MAS DE 5 ITEMS,MARCAR X, Y ANEXAR RELACION) l CANTIDAD
2. |

b.
<. |

d.

3 VER ANEXO

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE S| SON MAS DE 5 ITEMS MARGAR X, Y ANEXAR RELACION) |

a. |Entregar los suministros en la Sede Orinoquia de la Universidad Nacional de Golombia en el Municipio de Arauca

b. |Entregar factura

c. |Para la realizacion del pago aportar los documentos solicitados por la Universidad de paz y salvo de parafiscales

d.

e.

5. PLAZO DE EJECUCION O DE ENTREGA I 60 DIAS |(E[di|ig=l iamiento de este campo es opclonal, ver Instructivo)
6. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ($)/ MONTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION ($):

(Obligatorio solo para procesos de contratacién mayores a 160

6.1. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (§): $2.800.000  |Segin CDP No. 210 de 2018 | 5LV, es decir para 6rdenes supsriores. El valor NO debe incluir
(Ano) Ia contribucién especial del 4x1.000)
(Aplicable solo para los procesos de contratacién inferiores a 160 SMLMV que no requieren CDP previo a la invitacién, en los cuales la
6.2. MONTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION ($): $ 2.800.000 Universidad necesite establecer desde la invitacién el valor maximo estimado de la contratacién. El valor NO debe incluir la contribucién especial
del 4x1.000)
7. DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratacién requerida, podran requerirse documentos adicionales a los minimos exigidos)

7.1. Oferta escrita, que contenga como minimo: Fecha de elaboracién; Nombre o Razon Social; direccion, teléfono y correo-e; Plazo de ejecucion o de entrega; Forma de pago; Valor unitario de
los bienes y/o servicios antes de IVA y sin centavos; Valor unitario del IVA y sin centavos (si aplica); Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y después de IVA); Descripcidn clara y detallada de los

bienes y/o servicios, que incluya: cantidades, marcas, especificaciones, entregables, entre otros; Descuentos otorgados y/o garantias comerciales (si aplican), y Validez de la oferta.

7.2. Adicionalmente, las personas naturales deberan presentar con la propuesta:
a. Fotocopia cedula ciudadania del oferente.

b. Certificado de inscripcién en el Registro Mercantil de la Cémara de Comercio, con expedicion inferior a 60 dias contados a partir de la presentacion de la ofeta  (Para persona natural con
establecimiento de comercio).

c. Formato Carta de Presentacion de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

d. Copia del certificado del registro Gnico tributario (RUT), expedido por la DIAN.

e. Documentos que demuestren la formaci6n académica requerida y Certificaciones que acrediten la experiencia exigida (Segn aplique en cada caso)
Notas:

1) La no presentacion de los documentos requeridos en los literales "a” y "b" (si aplica) y “c" (si aplica) del numeral 7.2 de la presente invitacién, seré causal de rechazo de la propuesta. Estos documentos seran
subsanables en su contenido, para tal efecto, la UNIVERSIDAD podré solicitario en cualquier momento antes de la evaluacion definitiva; si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por la
UNIVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la PROPUESTA, No sera subsanable lo siguiente:

i. En el caso del Registro Mercantil de la Camara de Comercio, no sera subsanable la actividad comercial.

ii. En el caso del Formato Carta de Presentacion de Oferta, no sera subsanable Ia falta de la firma del representante legal.
2) En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los literales "d" y "e" del presente numeral, la UNIVERSIDAD podra requeririos en cualquier momento o subsanarse en su contenido, antes de la
evaluacién definitiva; si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro de plazo estipulado por la UNVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la propuesta. No obstante lo anterior, la formacion académica yla
experiencia certificada NO sera subsanable en su presentacion, en los casos que dicha informacion corresponda a un criterio de asignacién de puntaje.
3) Al oferente seleccionado se le exigira para su contratacion la presentacién de documentos adicionales ylo la actualizacion de los presentados, segun la normatividad contractual vigente en la Universidad, y segun|
corresponda en cada caso.

7.3. Adicionalmente, las personas juridicas deberan presentar con la propuesta:

a. Certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio o el documento idéneo que haga sus veces, con expedicién inferior a 90 dias contados a partir de la fecha de
presentacion de la oferta. Adicionalmente, en el caso que, segun el Certificado de Camara de Comercio, el representante legal del OFERENTE requiera autorizacion de sus organos de direccion para
presentar ofertas o para suscribir y legalizar el contrato, debera anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, firmados por el competente.

b. Certificado expedido por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o en caso contrario por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en los aportes al sistema de seguridad
social y parafiscales, con expedicion inferior a 30 dias, contados a partir de la presentacion de la oferta,

c. Formato Carta de Presentacién de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

d. Copia del certificado del registro Gnico tributario (RUT), expedido por la DIAN.

e, Certificaciones que acrediten la experiencia exigida, relacionada con el objeto a contratar (Segun aplique en cada caso).

Notas:

1) La no presentacion de los documentos requeridos en los literales "a","b"y "¢" (si aplica "c") de la presente invitacion, ser4 causal de rechazo de la propuesta. Estos seran subsanables en su contenido, para tal
efecto, la UNIVERSIDAD podra solicitarlo en cualguier momento y antes de la evaluacion definitiva; si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por la UNIVERSIDAD, se configurara causal de
rechazo de la PROPUESTA. No sera subsanable lo siguiente:

i. En el caso del Certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio o el documento idéneo que haga sus veces, no sera subsanable la actividad comercial u objeto social.

Ii. En el caso del Formato Carta de Presentacion de Oferta, no ser4 subsanable Ia falta de Ia firma del representante legal.

2) En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los literales "d"y "e" del presente numeral, la UNIVERSIDAD podra requeririos en cualquier momento, antes de la evaluacién definitiva o
subsanarse en su contenido, si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro de plazo estipulado por la UNVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la propuesta. No obstante lo anterior, la experiencia
certificada NO ser subsanable en su presentacion, en los casos que dicha informacion corresponda a un criterio de asignacién de puntaje.

3) Al oferente seleccionado se le exigira para su contratacion la presentacion de documentos adicionales y/o la actualizacién de los presentados, segun la normatividad contractual vigente en la Universidad, y segun
corresponda en cada caso,
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8. LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta junto con todos los documentos soporte requeridos en la presente invitacion, deberan ser enviados al correo electrénico: contratacion_ori@unal.edu.co; o radicados fisicamente en la Oficina
No. 1_del Edificio de archivo de la Sede, ubicado en el kilémetro 9 via Arauca -Tame; o via fax al 3165000 Ext, 29771.

9. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA: HASTA EL 24 4 [ 2018 HORA: 03:00 p. m.

Dia Mes Afio (Opcional. Aplica solo cuando el responsable de
la invitacién requiera estipular una hora limite de|
presentacion de la(s) oferta(s))

10. CRITERIOS DE EVALUACION

REQUISITOS CRITERIOS DE CALIFICACION CALIFICACION

Documentos a presentar con la oferta:
La oferta debera contener TODOS los documentos exigidos en el Numeral 7 de la presente invitacion. En caso de no aportarios| CUMPLE / RECHAZO
incurrira en causal de rechazo.

Perfill Objeto social del oferente:
El oferente debe cumplir con el perfil/ objeto social requerido por la Universidad en el Numeral 1 de la presente invitacion, En caso| CUMPLE / RECHAZO
de no cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de rechazo.

DE HABILITACION Cumplimiento del objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos:
El oferente debe cumplir con el objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas requeridas por la Universidad en los| CUMPLE / RECHAZO
Numerales 2, 3 y 4 de la presente invitacion. En caso de no cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de rechazo.

Vr. Disponibilidad Presupuestal ($)/ Monto estimado de la contratacién ($): (Incluir si es aplicable)
El valor de la oferta presentada no podré superar el valor de la disponibilidad presupuestal o el monto estimado de la contratacion| CUMPLE / RECHAZO
definido por la Universidad en el Numeral 6 de la presente invitacion, En caso contrario incurrira en causal de rechazo.

CALIFICACION OBTENIDA CUMPLE/ RECHAZO
DE ASIGNACION DE PUNTAJE  |1. Oferta Econémica: Se asignaran 80 puntos a la oferte que presente el menor precio en pesos, 70 a la siguiente y 60 a las 80
(Obligatorios cuando se invite amas deun | Siguientes.
oferente. Para su redaccién ver Instrucciones de | 2. Experiencia Acreditada: 20 puntos a la ofeta que acredite mayor experiencia en suministros de papeleria con entidades 0
diligenciamiento) piiblicas. 2
MAXIMO PUNTAJE TOTAL A ASIGNAR: 100 PUNTOS
10.1. CRITERIOS DE DESEMPATE (Obligatorio incluirlos cuando se invite a més de un proveedor. Para su redaccién ver i de diligenci o)
Criterio 1: En caso de empate se tendra en cuenta al primer proponente en entregar los documentos requeridos.
Criterio 2:
11. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA UNIVERSIDAD
Nombres y Apellidos: RODRIGO ENRIQUE CARDENAS ACEVEDO Correo electrénico: recardenasa @ unal.edu.co
Dependencia o Proyecto: DIRECCION DE SEDE Teléfono fijo UN (1)3165000 Ext.: 25718

Nota: si se requiere incluir informacién adicional para la invitacién, se deben adjuntar los respectivos anexos.




ANEXO

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 Boligrafo retractil 100 RT Negro Kilometro X UNID 120
2 Gancho manecilla doble clip 1 "caja x12 )
3 Gancho manecilla doble clip 1/2 caja *12 )
4 Lapiz mina N. 2h negra mirado UND 120
5 Marcador recargable 350 tinta azul EDDING UND 48
6 Marcador recargable 350 tinta negro 48EDDING UND 48
7 Marcador recargable 350 tinta rojo 48EDDING UND 48
8 Tinta para marcador seco STAEDTLER azul 30
9 Tinta para marcador seco STAEDTLER negro 30
10 Tinta para marcador seco STAEDTLER rojo 30
11 Marcador permanente pelikan 420 azul 24
12 Marcador permanente pelikan 420 negro 24
13 Marcador permanente pelikan 420 rojo 24
14 Marcador permanente pelikan 420 verde 24
15 Memoria usb 8gb x unid 12
16 Resaltador ergonomico spektra amarillo 12
g I Resaltador ergonomico spektra azul 12
18 Resaltador ergonomico spektra rosado 12
19 Resaltador ergonomico spektra verde 12
20 Borrador tablero aclirico madffieltro spektra und 12




