Anexo No. 1 FORMATO: INVITACION A PRESENTAR OFERTA PARA ORDEN CONTRACTAUL
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0.DS 068 DE 2022

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE

LLEVAR ESTADISTICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESENTAR
INFORMES SEGUN CORRESPONDA.

RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE PUBLICACIONES PERIODICAS.
REGISTRO DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS Y PREPARACION DE LOS MISMOS PARA
SU PUESTA DISPOSICION DEL PUBLICO (SELLAR, MAGNETIZAR, FORRAR Y
ROTULAR LOS EJEMPLARES.

VELAR POR LA CONSERVACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO (EMPASTE,
ENCUADERNACION).

INFORMACION GENERAL SOBRE LA BIBLIOTECA Y SUS SERVICIOS.

MANTENER LAS COLECCIONES EN CONDICIONES ADECUACIONES PARA SU
CORRECTA Y AGIL UTILIZACION.

ENTREGAR MATERIAL BIBLIOGRAFICO A LOS INTERESADOS PREVIA
PRESENTACION DEL CARNE DE IDENTIFICACION PARA CONTROLAR LA
DEVOLUCION Y EL PRESTAMO DE MATERIAL.

COLABORACION EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DE
PROMOCION DE LA LECTURA.

COLABORACION EN LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DE USUARIOS.

. MANEJAR EL SISTEMA DE GESTION BIBLIOGRAFICA ALEPH MODULO DE

CIRCULACION Y PRESTAMO.

. SACAR FOTOCOPIAS E IMPRESIONES.
12.

ELABORACION DE CARTAS DE PRESENTACION Y FORMATO DE PRESTAMO
INTERBIBLIOTECARIO.
GENERAR REPORTES DE USUARIOS MOROS.
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CRONOGRAMA DE INVITACION PUBLICA

No DESCRIPCION FECHA HORA
1 Publicacién de la invitacién pablica mediante 0.DS/068 de 2022 14/02/2022 3.00 PM
. . S 3:00 PM
> Presentacion de ofertas y cierre del proceso de invitacién publica 16/02/2022
3 Publicacién de Informe preliminar de evaluacién de ofertas 17/02/2022 11:00 AM
i i imi 11:00 AM
Plazo para presentar observaciones a la evaluacién preliminar de 18/02/2022
4 | ofertas
- - — —r — 00 PM
Publicacién de informe de evaluacién definitivo y aceptacién de oferta 18/02/2022 5:00
5 | ganadora




