Direccién de Sede
Sede Orinoquia

INVITACION PUBLICA
POM-040-2022

INVITACION PARA ORDEN CONTRACTUAL MENOR: para suministro de tiquetes aéreos en rutas
Nacionales en marco del proyecto “Fortalecimiento de la estrategia de regionalizacién, asi como el
fomento de la educacién superior rural en los departamentos de Arauca, Guainfa y vichada a través del
desarrollo de acciones para consolidacién de nodos de desarrollo rural, el fomento de procesos de
educacién superior rural innovadores, flexibles y el fortalecimiento de capacidades para el desarrollo
regional”.

EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE GARANTIAS ELECTORALES (LEY 996 DEL 2005).
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PERFIL/ OBJETO SOCIAL REQUERIDO DEL OFERENTE:

Agencias de viajes dedicadas al sector corporativo legalmente matriculadas o constituidas,
segln el caso y domiciliadas en Colombia, cuyo objeto social contemple actividades
relacionadas con el suministro de tiquetes aéreos nacionales y que cumplan con las siguientes
caracteristicas:

OBJETO GENERAL A CONTRATAR
Suministrar a monto agotable tiquetes aéreos en rutas nacionales, para personal docente,
administrativo, estudiantes, contratistas en marco del Proyecto.

Nota: El oferente sera seleccionado por medio de la publicacién de invitacién en la pagina WEB
de la Universidad Nacional de Colombia - Sede Orinoquia, cumpliéndose asi con lo dispuesto en
la ley 996 del 2005.

ALCANCE DEL OBJETIVO
El oferente seleccionado deberd contar con el perfil, experiencia y calidad requerida para
ejecutar el objeto y las actividades a contratar.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

DESCRIPCION

PRIMERA OPCION: ofrecer la administracién de estos servicios con tarifas de expreso, viajes
y turismo sin costo.

SEGUNDA OPCION: administracion con las tarifas negociadas por la universidad, se establece
un cobro de 8% por total facturado, en caso de que la universidad cuente con convenio o
apertura nuevos durante el proceso de compra.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE:

Realizar cotizaciones y reservas para el suministro de tiquetes aéreos en las rutas nacionales e
internacionales en las clases y tarifas mas econémicas disponibles entre las ofertadas por
cualquiera de las aerolineas que operan en el pais segin las solicitudes realizadas por la
Universidad Nacional de Colombia, y expedirlos oportunamente.

Contar con un software -herramienta de autogestién-, para apoyar las labores de blsqueda,
reserva y expedicion de tiquetes, concordantes con la politica de viajes de la universidad.
Efectuar los trdmites para los reembolsos por la no utilizacién total o parcial de tiquetes en
cualquiera de las tarifas ofrecidas.

Realizar cambios de hora, destino y nombre del pasajero en las reservas, de acuerdo con las
politicas de las aerolineas.

Verificar con las aerolineas la correcta aplicacion del cédigo corporativo asignado a la
Universidad y su aplicacion a cada uno de los tiquetes emitidos.

Acoger y gestionar los beneficios up grade, waivers y descuentos otorgados por las aerolineas
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en el marco de los convenios corporativos suscritos por la Universidad Nacional de Colombia
y los que llegare a suscribirse.

Retomar oportunamente las reservas cuando se requiera, para no perder los cupos en las tarifas
econdmicas, de acuerdo a las politicas de las aerolineas, para no incurrir en sobre costos.
Designar cuando menos un asesor debidamente seleccionado, entrenado y capacitado que
garantice la atencién personalizada y conexién a la universidad (dependencia solicitante y
viajero) con la agencia y la aerolinea, los siete (7) dias de la semana las 24 horas del dia,
mediante servicio telefénico, call center y/o correo electrénico. Los costos que se generen por
la utilizacién de estos sistemas de comunicacién son asumidos en su totalidad por el
contratista.

Capacitar, asesorar y apoyar la implementacién de la herramienta de autogestion para la
adquisicién de tiquetes al interior de las diferentes dependencias.

Entregar informes periddicos o cuando el supervisor los solicite del consumo de tiquetes con
las aerolineas, con el fin de tener un reporte real de los consumos de la universidad. El reporte
debe informar como minimo: viajero, ruta, fecha de viaje, valor, aerolinea, ciudad de origen y
destino, dependencia contratante, contrato asociado, factura relacionada, componente de
tarifas y ahorros, reembolsos efectuados y estado de cuenta de la orden suscrita con la
universidad, ahorros obtenidos y beneficios redimidos.

Durante toda la ejecucién de la orden contractual, garantizar los beneficios adicionales que
haya especificado en su propuesta.

Mantener vigente la licencia de funcionamiento de la asociacion internacional de transporte
aéreo - IATA, la inscripcién ante el registro nacional de turismo y ante la asociacién de agencias
de viaje y turismo - ANATO.

En caso que la universidad lo considere y lo requiera, la agencia debera asesorarla en los
servicios adicionales de viajes tales como traslados, hoteles, tarjetas de asistencia y otros.
Atender durante la vigencia de la orden contractual, todas las recomendaciones que la
Universidad considere pertinentes para la adecuada ejecucién del objeto contractual.

Contar con al menos un GDS que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes
opciones de tiquetes aéreos. Cuando una aerolinea no esté disponible en el GDS del proveedor,
pero esté disponible en el sistema GDS, el proveedor deberad suministrar el tiquete aéreo de
esta aerolinea en el plazo definitivo en el contrato.

Realizar la administracién y control de los usuarios que son asignados y creados para el uso de
la herramienta de autogestion.

Al finalizar el contrato, entregar al supervisor una certificacién en la que conste que los
usuarios aprobadores y solicitantes, registrados en la herramienta de autogestion, han sido
inactivados.

Realizar por parte del representante legal la consulta en el Registro de inhabilidades por delitos
sexuales contra nifios, nifias, y adolescentes de la Policia Nacional de Colombia, verificando
que las personas, subcontratadas, delegadas, vinculadas, intermediarias que vayan a
desarrollar actividades o deban realizar entregas en las instalaciones de la Universidad
Nacional de Colombia, no se encuentren inhabilitadas para desarrollar sus actividades en el
Campus universitario de conformidad con lo establecido en el articulo 1 de la Ley 1918 y
Decreto 753 de 2019.

PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION DE LA ORDEN CONTRACTUAL:
A partir de la fecha de legalizacién de la orden y hasta el 30 de noviembre del 2022, o hasta
agotar el valor de la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero.

VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

La Universidad Nacional de Colombia Sede Orinoquia, en marco del proyecto de regalias
“Fortalecimiento de la estrategia de regionalizacién, asi como el fomento de la educacién
superior rural en los departamentos de Arauca, Guainia y Vichada a través del desarrollo de
acciones para consolidacién de nodos de desarrollo rural, el fomento de procesos de educacion
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superior rural innovadores, flexibles y el fortalecimiento de capacidades para el desarrollo,
tiene como presupuesto estimado para llevar acabo el presente proceso de seleccion y la
presente orden contractual de suministro de tiquetes la suma de CUARENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($40.000.000)., amparado con el Certificado de Disponibilidad presupuestal
No. 51 del 29 de marzo de 2022.

DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE.

7.1 OFERTA ESCRITA

Oferta escrita que contenga como minimo:

Fecha de elaboracién

Nombre o Razén Social

Direccién, teléfono y correo

Plazo de ejecucién

Forma de pago.

Valor Unitario de los bienes y/o servicios antes de VA, sin centavos.
Valor unitario del IVA, sin centavos (Opcional si aplica)

Valor total de la oferta, sin centavos (Antes y después de IVA)
Descripcion clara y detallada de los bienes y/o servicios, que incluya: especificaciones,
entregables entre otros.

j. Valides de la oferta

k. Descuentos otorgados y/o garantias comerciales (si aplica)
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7.2. Adicionalmente, las personas juridicas deberan presentar con la propuesta:

a. Certificado de existencia y representacién legal de la Cdmara de Comercio o el documento
idoneo que haga sus veces, con expedicién inferior a 90 dias contados a partir de la fecha
de presentacion de la oferta. Adicionalmente, en el caso que, segin el Certificado de
Camara de Comercio, el representante legal del OFERENTE requiera autorizacién de sus
6rganos de direccion para presentar ofertas o para suscribir y legalizar el contrato, debera
anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, firmados por el competente.

b. Certificado expedido por el revisor fiscal (si estd obligado a tenerlo) o en caso contrario
por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en los aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales, con expedicién inferior a 30 dfas, contados a
partir de la presentacién de la oferta.

c. Formato Carta de Presentacion de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a
160 SMLMV).

d. Certificado de inscripcién en el Registro Nacional de Turismo, en el ramo de prestacién
de servicios turisticos de Agencia de Viajes y Turismo, Agencias Mayoristas y Operadores
de Turismo. El certificado que se presente debe acreditar que el registro se encuentra
debidamente actualizado y vigente.

e. Copia de la licencia de funcionamiento vigente de la Asociaciéon Internacional de

Transporte Aéreo IATA.
Copia del certificado del registro tnico tributario (RUT), expedido por la DIAN.

. Fotocopia Cedula Ciudadania del representante legal.

. Fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo).

Formato de autorizacién para verificacién de inhabilidad por delitos sexuales cometidos
contra menores, debidamente diligenciado y firmado por el representante legal, el cual
puede descargar en el siguiente link:
http//.gerencia.una.edu.co/fileadmin/user_uplod/U.FT.12.011.007_Formato_Autorizaci
on_verificacion: inhabilidades-delitos_sexuales-menores.docx.

j- Eloferente seleccionado, de forma previa a la celebracién de la orden contractual, debera
efectuar el registro de la declaracién de bienes y rentas, el registro de conflicto de interés
y adjuntar una copia digital de la declaracion del impuesto sobre la renta y
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https://www.bing.com/search?q=http%2F%2F.gerencia.una.edu.co%2Ffileadmin%2Fuser_uplod%2FU.FT.12.011.007_Formato_Autorizacion_verificacion%3A+inhabilidades-delitos_sexuales-menores.docx.&form=PRDLR1&src=IE11TR&pc=EUPP_DCTE
https://www.bing.com/search?q=http%2F%2F.gerencia.una.edu.co%2Ffileadmin%2Fuser_uplod%2FU.FT.12.011.007_Formato_Autorizacion_verificacion%3A+inhabilidades-delitos_sexuales-menores.docx.&form=PRDLR1&src=IE11TR&pc=EUPP_DCTE
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complementarios correspondientes al Gltimo afo gravable (en caso de ser declarante) en
el Sistema de Publicacion de Informacién Ley 2013 de 2019;
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth

k. Formato creacion y actualizacién de terceros, diligenciado y firmado por el oferente,
anexando certificaciéon bancaria siendo el oferente el titular de la cuenta
https://solicitudesenlinea.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/U.FT.12.010.038_Creacio
n_y_actualizacio_ n_de_terceros_V2.__.pdf

NOTAS:

1. La no presentacion de los documentos requeridos en los literales "a", "b", “d”, “e” y "c" (si
aplica "c") de la presente invitacion, sera causal de rechazo de la propuesta. Estos seran
subsanables en su contenido, para tal efecto, la UNIVERSIDAD podra solicitarlo en
cualquier momento y antes de la evaluacién definitiva; si el OFERENTE no responde a la
solicitud dentro del plazo estipulado por la UNIVERSIDAD, se configurard causal de

rechazo de la PROPUESTA.

No serd subsanable lo siguiente:

e En el caso del Certificado de existencia y representacion legal de la Camara de
Comercio o el documento idéneo que haga sus veces, no serd subsanable la actividad
comercial u objeto social.

e Enel caso del Formato Carta de Presentacion de Oferta, no serd subsanable la falta
de la firma del representante legal.

2. En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los literales “f*, "g” y
“h” del presente numeral, la UNIVERSIDAD podra requerirlos en cualquier momento,
antes de la evaluacion definitiva o subsanarse en su contenido; si el OFERENTE no
responde a la solicitud dentro de plazo estipulado por la UNVERSIDAD, se configurara
causal de rechazo de la propuesta. No obstante, lo anterior, la experiencia certificada NO
serd subsanable en su presentacion, en los casos que dicha informacién corresponda a un
criterio de asignacién de puntaje.

3. Al oferente seleccionado se le exigird para su contratacién la presentacién de documentos
adicionales y/o la actualizacién de los presentados, segtin la normatividad contractual
vigente en la Universidad, y segtin corresponda en cada caso.

8. LUGARY MEDIOS DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
La oferta junto con todos los documentos soportes requeridos en la presente invitacion,
deberdn ser enviados a los correos electrénicos: contratacion_ori@unal.edu.co
prounalmen_ori@unal.edu.co

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA HORA

Publicacién de la invitacion 31/03/2022 5:00 pm.

Fecha de recepcién de propuestas y cierre de la | Hastael
invitacion publica. 5/04/2022 5:00 pm.



https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth
https://solicitudesenlinea.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/U.FT.12.010.038_Creacion_y_actualizacio__n_de_terceros_V2.__.pdf
https://solicitudesenlinea.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/U.FT.12.010.038_Creacion_y_actualizacio__n_de_terceros_V2.__.pdf
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Publicacién del informe preliminar de evaluacion de | 06/04/2022 5:00 pm
ofertas.

Plazo para presentar observaciones a la evaluacién
preliminar de ofertas. 07/04/2022 5:00 pm

Publicacién de informe de evaluacién definitivo y | 08/04/2022 4:00 p.m.
aceptacion de oferta ganadora

Nota: El cronograma podra ser modificado por la UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
SEDE ORINOQUIA. Cualquier variacién serad comunicada a través de la pagina WEB:

METODOLOGIA DE EVALUACION:

10.1 Requisitos Habilitantes.

La Universidad Nacional de Colombia Sede Orinoquia efectuard la verificacion de la
documentacién presentada por cada proponente, cuyo cumplimiento permitird que se pueda
entrar a evaluar las propuestas recibidas.

10.1.1 Documentos a presentar con la oferta.

La oferta deberad contener TODOS los documentos exigidos en el Numeral 7 de la presente
invitacién. En caso de no aportar dicha documentacién, incurrird en causal de rechazo, Nota 1
del numeral 7.

10.1.2 Perfil/ objeto social del oferente.

El oferente debe cumplir con el perfil/ objeto social requerido por la Universidad en el Numeral
1 de la presente invitacion. En caso de no cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de
rechazo.

10.1.3 Cumplimiento del objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas de los
bienes y/o servicios requeridos.

El oferente debe cumplir con el objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas
requeridas por la Universidad en los Numerales 2, 3 y 4 de la presente invitacién. En caso de no
cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de rechazo.

10.1.4 VR. Disponibilidad presupuestal ($40.000.000) / monto estimado de la contratacién:

El valor de la oferta presentada no podra superar el valor de la disponibilidad presupuestal o el
monto estimado de la contratacién definido por la Universidad en el Numeral 6 de la presente
invitacion. En caso contrario incurrird en causal de rechazo.

10.2. Evaluacién de las propuestas.
Las propuestas admitidas, serdn evaluadas y calificadas de acuerdo con los siguientes criterios
establecidos:

De asignacién de puntaje Puntaje

EXPERIENCIA: Se otorgaran 50 puntos al oferente que acredite
mayor experiencia en suministro de tiquetes, verificable con las
certificaciones aportadas. Las demds se calificaran proporcional por
regla de tres. 50 puntos
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VALOR DE LAS TASAS ADMINISTRATIVAS Y OTRAS TASAS: Se
otorgaran 50 puntos a la tarifa administrativa mas baja ofrecida y 50 puntos
demas se calificaran proporcional por regla de tres.
TOTAL 100 puntos

10.3 Criterio de Desempate.

a. En caso de presentarse un empate en el puntaje total de dos (2) o mas propuestas, Se

seleccionard la oferta que se haya presentado con mayor anticipacién.

Responsable de la invitacion
Oscar Eduardo Suarez Moreno
Director Proyecto.



